Формирование фонда
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
	Изучение состава фонда, анализ его использования.
	Май 2009 г.
	Пятерня О.М.

	2.
	Изучение состава фонда учебной литературы.
	Сентябрь-октябрь 2009 г.
	Пятерня О.М.

	3.
	Работа с тематическими планами издательств и учебных пособий рекомендаций Министерством образования РФ.
	В течение года
	Пятерня О.М

	4.
	Формирование заказа на учебники и учебные пособия
	I квартал 2010 г.
	Пятерня О.М

	5.
	Комплектование фонда
	В течение года
	Пятерня О.М

	6.
	Оформление подписки на периодические издания.
	Октябрь 2009 г.

Апрель 2010 г.
	Пятерня О.М

	7.
	Изъятие и списание ветхой литературы.
	Май 2010 г.
	Пятерня О.М

	8.
	Прием и обработка новых изданий.
	В течение года
	Пятерня О.М

	9.
	Расстановка изданий в фонде
	По мере поступления
	Пятерня О.М

	10.
	Обеспечение сохранности книжного фонда: рейды по проверке учебников.
	Октябрь 2009 г.

Апрель 2010 г.
	Пятерня О.М

	11.
	Санитарный день.
	1 раз в месяц
	Пятерня О.М


